SOCIAL

Nutzung der Importschnittstelle des NBank-Kundenportals bei beendetem OFFICE

Bewilligungszeitraum

1 Vorbereitung in SocialOffice: Falle abschlieBen oder weiter laufen lassen

Beim Ubergang zum neuen Bewilligungszeitraum stellt sich immer die Frage, ob die Falle die
Zeitraumibergreifend betreut werden abgeschlossen werden sollen oder weiter laufen kdnnen. Grundsatzlich
ist beides moglich. Wir empfehlen aber die Falle weiter laufen zu lassen und lediglich die ,Art des Eintritts"
auf ,VormaBnahme" umzustellen. AnschlieBend missen sie bei den Ergebnisdaten lediglich angeben ob eine
,Erfolgreiche Qualifizierung" erreicht wurde. Es muss also auch kein neuer Fall angelegt werden.

Das Ende-Datum der Fallakte wird von Ihnen nicht in der Fallakte eingetragen sondern automatisch in der
Datenaustauschdatei fur alle betroffenen Falle auf den 30.04.2017 gesetzt.

Hierdurch bekommen Sie bei den Jahresauswertungen keine Probleme durch zu hohe Fallzahlen und sparen
sich viel Arbeit.

2 Eingaben bei Zeitraumibergreifenden Fallen

Q' 1 Oﬁ:nen Sle dle Fa”akte’ ¢| Fallakte PACE: PACE -Bernd Byte- 30.09.16 - 29.08.17
|u dung, Beruf / Ergebnisse  Forderplan  Problemstellungslagen  Kalender Beratungsgesprache 0

lassen den Status auf ,Aktuell“ stehen und
wahlen bei ,Art des Eintritts* aus dem y [ Kontakte/Termine
Listenfeld ,VormaBnahme" aus. Dienst PACE Telbes
Fallakte PACE Zeitraum Kontaktdichte [Tage]
Mustermann Dirk
Status Akctuell Angebotsplanung
Gultiger Fall @®la OMNein Verfiigbare Angebote
Zustandig Bernd Byte
Fallmanager o Familie/Wohnen
Falleintritt 30.09.2016 Alter bei Eintritt
Gepl. Ende 29.08.2017 Familienstand |
Fester Wohnsitz j
Eintritt Privathaushalt i
Einwilligung erklart am 30.09.2016 Wirtschaftlich abhangige Kinder 1
Art des Eintritts VormaBnahme Alleinerziehend |
1

Pflegebediirftige Angehdrige

nd Byte- 30.09.16 - 29.08.17

9.2 Wechseln Sie zum Reiter e
. nein( Bildung, Beruf / Ergebnisse
,Bildung, Beruf / T

Rarderplan  Problemstellungslagen Kalender Beratungsgespriche 0 Aktivitdten 0 Proj

ngsstand Angaben bei Austritt

Ergebnlsse“ zt besuchte Schulform Folgemakni

Ipflicht erfullt

und flillen das Feld "Erfolgr. Qualiﬁzierung Ipflicht endet im Jahr Erhohung der Beschaftigungsfahigkeit?

YT .o < ister Bildungsabschluss kein Schulabschluss / Grur. .,

(NaChwels) aus. Bei einem ”Ja muss noch ngsabschluss nach ISCED 0: Vorschulische Erziehung...

die ”Art der Oualiﬂzierung" angegeben ‘saushildung nein, ohne berufliche Bildw .
fizierungen, +

werden. s
ben zum Erwerbsstatus vor Eintritt 3
Thsstatus Nicht erwerbstitig Erfolgr. Qualifizierung (Nachweis) nein
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3 Datenexport in SocialOffice OFFICE

3.1 Exportbericht an|egen SC SocialOffice - Alles Wird Gut
Datei Bearbeiten Ansicht Sonderfunktionen Verwaltung Extras Fenster Hi
Wahlen Sie im SocialOffice-Datenbaum (linker XAEBIY|+X|2 5B & 0@ Volltextsuche
Fensterbereich) unter ,Listen/Berichte" den Bereich > -8 Adressen A
. » - Projekte -
sLand NDS* und dann den Bericht ,Export: 5 [y Aktivitaten Uberschrift /
Kundenportal NBank". Klicken Sie diesen Bericht mit >‘} TaDos
\ v .[F Listen/Berichte Export: Monitori
der rechten Maustaste an und klicken dann auf ,Neu > F Forderplan port vontenng
i P Export: Monitoring
an|egen. L » [ Angebotsplanung
» [ Teilnehmerlisten
v .2 Land NDS
P Sammelbesch. (ALG I/ ALG II) 2
P Sammelbescheinigung
PACE (JBH) Stat.: Fallzahlen d. Fallme
HE Export: TN-Liste NBank PACE/JuWe
Export: Kundenportal NBa
m Liste: Klienten- u. Falldate
i+ Liste: Klienten- u. Teilnahmedaten i .
3.2 Filter einste"en Export: Kundenportal NBank - x
Wahlen Sie die zu exportierenden Dienste Oberschrift Export: Mornitori an das Kundenportal der NBank 2
(MaBnahmen) aus. Exportieren Sie den kompletten Filter
' N . . Falla Fallakte PACE
Zeitraum der Forderperiode (01.07.2015 bis nien:; N
30.04.2017). Die weiteren Filter sind optional. .
rbeitsgruppen + e
Klicken Sie zum Erstellen des Berichts auf die ;‘_"" :;z:j::j
Schaltflache ,Bericht erstellen® (unten). Zustandiy
Falleintritt

Mur gltige Falle
Mur Falle mit Einwilligung Ja

Mur quotenrelevante Falle

Im Datenpriifungsbericht
Mur Félle mit fehlenden Daten ;Ja
Datei

Hinweis Diese Analyse Gberprift oder exportiert die Daten der Teilnehmer fir
das Kundenportal der NBank.
~

H Speichern | Bericht erstellen... I SchlieBen I

19.04.2016 Seite 2



SOCIAL

3.3 Datenpriifung durchfihren  |ecort: Kundenportal NBan » OFFICE
Es wird dringend empfohlen zunédchst eine .
Datenprifung vorzunehmen und Bitte wahlen
anschlieBend die Daten zu vervollstdndigen. L _ _ -
Bitte fahren Sie vor dem Export eine Datenprifung
. durch. Fehlerhafte Daten kénnen nicht in das
Achtung: MBank-Kundenportal importiert werden.
Unvollstandige Teilnehmer-Datensétze
fiihren spater beim Importversuch zum < 1 Datenprii fung{}flurchﬁihren
Abbruch des gesamten Imports.
< 2 Exportdatei erstellen
34 Exportda-tei erstellen Export: Monitoringdaten an das Kundenportal der MBank =
Zum Erstellen der Exportdatei klicken Sie .
' ) , B Bitte wahlen
auf die Option ,Exportdatei erstellen”.
Bitte fihren Sie vor dem Export eine Datenprifung
durch. Fehlerhafte Daten kénnen nicht in das
MBank-Kundenportal impertiert werden.
< 1 Datenpriifung durchfiihren
3.5 Speicherort angeben < 2 Exportdatei erstellen
AnschlieBend geben Sie den Speicherort
der Exportdatei an. In diesem Beispiel
wurde ein neuer Ordner ,NBank-Exporte” erstellt und die Datei nach dem Dienst und dem Exportdatum
benannt. Bitte merken Sie sich den Speicherort, damit sie die Datei spater fir den Import in das
Kundenportal wiederfinden.
C Speichern unter *
“ i <« Data (\iserver) (V2) » SocialOffice » Dateien » MBank-Exporte v O NBank-Exporte” durchsuchen ©
Organisieren = Meuer Ordner EEEA 9
= Bilder + " Mame a Anderungsdatum Typ Grafe
grp_Land_MD5
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
Jugendwerkstatt
MBank_Kundenp
STABLE
‘@ OneDrive
[ Dieser PC
&= Bilder
[ Desktop v
Dateiname: | PACE_19_04_201¢] v
Dateityp: | CSV-Austauschdatei (*.csv) ~
Abbrechen

A Ordner ausblenden
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3.6 Exportdatei offnen Export: Monitoringdaten an das Kundenportal der NBank x | OFFICE

==========

Wiéhlen sie ,Dateipfad 6ffnen”. Es
6ffnet sich der Ordner in dem die neue .
Exportdatei gespeichert wurde. Klicken Wie soll die Datei PACE_19_04_2016.csv angezeigt
sie die Exportdatei doppelt an, um sie werden?

mit Excel anzeigen zu lassen.

Dokumentansicht

< Dateipfad &ffnen...
< Csv-Quelltext anzeigen...

< Abbrechen

3.7 Export Giberpriifen

Uberpriifen sie, ob es im Feld Hausnummer immer Eintrége gibt. Falls nicht, wurde evtl. zwischen
StraBenname und Hausnummer kein Leerzeichen eingefligt. Hierdurch kann die Hausnummer fir den
Export nicht separiert werden.

PLZ und Ort missen ebenfalls vorhanden sein. Die PLZ muss flnfstellig und giiltig sein. Der Ortsname darf
keine Zusétze, wie den Ortsteil enthalten.

@l (= R = NCTHE PACE_19_04_2016.csv - Microsoft Excel
Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Meue Registerkarte
) _ ]
& Ausschneiden Calibri 11 A A= E[; 20 S Zeilenumbruch Standard - ﬂ ?}ﬂ
53 Kopieren ~ e
jen ) F K U~ |~ &~ A === | iEE Verbinden und zentrieren = | 23 - %% 000 | %25 5% Bedingte Als Tabelle  Zellenfor
jFormat dbertragen = = — - - @ @ ° de Formatierung ~ formatieren -
Zwischenablage P Schriftart F] Ausrichtung F] Zahl Pl Formatvorlagen
K8 - Jx \
A B C D B F G H 1 ] K L
1 VERSION_ITN_NR LAENDLICHEI EINWILLIGUF VORNAME NACHNAME GEBURTSDATGESCHLECHT STRASSE HAUSNUMMER POSTLEITZAHL ORT F
2 1 43202 1 Bernd Beispiel 19890909 1 Musterstr. 42 54393 Kleinflecken
3 1 48203 1 Dirk Mustermanrn 19801212 1 Zum Beispiel 1 55000 Kleinflecken

3.8 Daten Korrigieren

Sie kénnen nun zwar Anderungen in der Exportdatei in Excel vornehmen. Nach dem Néchsten Export
werden diese von SocialOffice allerdings iiberschrieben. Somit sollten die Anderungen in SocialOffice
vorgenommen werden. AnschlieBend kann wieder neu exportiert werden.

Falls im néchsten Schritt, dem Datenimport, bei einigen Datensétzen auf deren Unvollstéandigkeit
hingewiesen wird, kénnen sie Uber diese Exportliste feststellen um welche Teilnehmer es sich handelt. In
den Hinweisen steht immer die Datensatznummer. Falls z.B. auf fehlende oder inkonsistente Daten im
Datensatz Nr. 2 hingewiesen wird, ist in diesem Beispiel der Teilnehmer Dirk Mustermann gemeint.
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4 Datenimport in das NBank-Kundenportal

SOCIAL
OFFICE

by EasyData

Melden Sie sich im NBank Kundenportal an und gehen Sie bei der entsprechenden Manahme zur Liste der
Teilnehmenden (auch wenn diese noch leer ist). Falls in der Liste bereits Teilnehmer vorhanden sind
missen diese erst geléscht werden, da diese nach dem Import ansonsten doppelt vorhanden sind.
Vorhandene Teilnehmer werden also nicht Uberschrieben. Achten sie also darauf, dass Sie sich in der

richtigen MaBnahme befinden.

1. Reiter Teilnehmende

auswahlen

Teilnehmende

= Teilnehmende Zuwendungsempfanger
Version: 005
geandert von: EASY.DATA
geprift von: EASY.DATA

Status:  in Bearbeitung
geandert am:  19.04.2016
gepriftam: ..0

= Gesamt Aus

Q. Alle Teilnehmenden

Eintritte im aktuy .
MEEIE

Weiblich Gesami
o 0
4 15

BTy
kT kT SE A des Einfritts F Austritisdaty

i 3. Alle Teilnehmende

rid 25.11.1987 Maximal E erstmalig / regular

79 10.03.1996 Nasenbar 1 loschen erstmalig / reguir

31 21.08.1998 Otterstein erstmalig / regular

6 18.08 2000 Qualle 18 082015 erstmalig / regular

91 14.10.1999 Rossi

146 16.08.1995 Andernach 4 \
— . Teilnehmende aus der

3130 08.06.1995 Camy-00000ver : -
L 07.07.1995 P-Carryover Exportd atei im por’[ieren 01.09.2015

5209 09.09 1989 Beispiel -

6210 12.12.1980 Mustermann 15.08.2015 erstmalig / regular

| Anzeigen | | 7 Bearbeiten | | [ Meu | | @ Vormaknahme ||

SchiieRen | Prifen | Speichemn | (g Hilfe anzeigen

D. Speichern und Absenden,

<|

damit die Daten der NBank zur

Zu 2. Alle Teilnehmer markieren. Danach l6schen.

5] Gesamt Auswertung
Man
Eintritte im akiuellen Jahr 0
Teilnehmende Gesamt 9
B ehmenden Ubersicht
B F Teilnehm. Nr. ¥ Geburtsdatum SF Nachnami
Alles auswahlen |
Alles abwahlen 22.08.1988 Chris
J 3] 03.03.1998 Dumdidum
i
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Zu 4. Die zuvor aus SocialOffice exportierte
Datei fir den Import angeben.

Bitte wahlen Sie die zu

importierende Datei aus
|VASocialOffice\Dateien\|  Durchsuchen. .

— OK | Abbrechen| .:




